Uchwata Nr 182/2025 Zarzadu Powiatu Wieruszowskiego

UCHWALA NR 182/2025
ZARZADU POWIATU WIERUSZOWSKIEGO
z dnia 20 sierpnia 2025 roku

w sprawie ustalenia procedury zgloszen zewnetrznych

Na podstawie art. 12 pkt 11 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(tekst jednolity: Dz. U. z 2024 r. poz. 107; zm. Dz. U. z 2024 r. poz. 1907), w zwiazku z art. 33
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 1. o ochronie sygnalistow (Dz.U. z 2024 r. poz. 928) uchwala sie,
co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ procedure przyjmowania przez Zarzad Powiatu Wieruszowskiego zgloszen
zewnetrznych o naruszeniach prawa oraz podejmowania dzialan nast¢pczych, stanowigeg
zalgcznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza sie Staroscie Wieruszowskiemu.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Zarzad Powiatu Wieruszowskiego:

1. Stefan Pietras — Starosta Wieruszowski

2. Marek Kanicki — Wicestarosta

3. Adam Musiata — Cztonek Zarzadu

4. Ryszard Starek — Czlonek Zarzadu
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PROCEDURA

PRZYJMOWANIA ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH O NARUSZENIACH PRAWA

ORAZ PODEJMOWANIA DZIALAN NASTEPCZYCH

Procedura zostala wprowadzona przez Zarzad Powiatu Wieruszowskiego na podstawie art. 33
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie sygnalistow.

§1

Zakres stosowania procedury

Procedura dotyczy przyjmowania przez organ publiczny — Zarzad Powiatu
Wieruszowskiego (zwany dalej: Zarzgdem) zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania
dziatan nastepczych.

W ramach niniejszej procedury mozna zglasza¢ naruszenia prawa w zakresic dzialania
Zarzadu.

Jezeli zgloszenie bedzie dotyczylto zakresu dziatania innego organu publicznego, zostanie
przekazane do wlasciwego podmiotu.

Zgloszenia niespelniajace wymogoéw okreslonych procedura, wykraczajace poza zakres
przedmiotowy, czy tez przekazane poza kanatami wyznaczonymi przez Zarzad
oraz zgloszenia anonimowe nie bedg podlegaly rozpatrzeniu.

§2
Definicje

Ilekro¢ w procedurze jest mowa o:

D

2)

3)

4)

S)

sygnaliscie — nalezy przez to rozumie¢ osobe, ktora dokonuje zgloszenia lub ujawnia
publicznie informacje o naruszeniu prawa w kontekscie zwigzanym z pracg, zgodnie
z art. 4 ustawy o ochronie sygnalistow;

osobie, ktorej dotyczy zgloszenie — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng
lub jednostke organizacyjna nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje
zdolno$¢ prawng, wskazang w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym jako osoba, ktéra
dopuscifa si¢ naruszenia prawa lub jako osoba, z ktora osoba, ktora dopuscila sie
naruszenia prawa jest powigzana;

osobie pomagajacej w dokonaniu zgloszenia — nalezy przez to rozumiec¢ osobe fizyczna,
ktéra pomaga zglaszajacemu w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym w kontekscie
zwigzanym z pracg i ktérej pomoc nie powinna zosta¢ ujawniona;

osobie powiazanej z sygnalista — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczna, ktora moze
doswiadezy¢ dzialan odwetowych w kontek$cie zwigzanym 2z pracg, w tym
wspolpracownika lub osobg najblizsza sygnalisty w rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia
6 czerwea 1997 r. — Kodeks Karny;

kontekscie zwigzanym z pracg — nalezy przez to rozumieé przeszie, obecne lub przyszie
dzialania zwigzane z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy lub innego
stosunku prawnego stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub ustug lub pelnienia
funkcji w podmiocie prawnym lub na rzecz tego podmiotu, lub pelnienia shuzby
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w podmiocie prawnym, w ramach ktérych uzyskano informacje o naruszeniu prawa oraz
istnieje mozliwos¢ doswiadezenia dziatan odwetowych;

6) informacji o naruszeniu prawa — nalezy przez to rozumie¢ informacje, w tym uzasadnione
podejrzenie, dotyczace zaistnialego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktdrego doszto
lub prawdopodobnie dojdzie w podmiocie, w ktorym sygnalista uczestniczyl w procesie
rekrutacji lub innych negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy, pracuje lub pracowat,
lub w innym podmiocie prawnym, z ktérym sygnalista utrzymuje lub utrzymywat kontakt
w kontekscie zwigzanym z pracg, lub informacje dotyczaca proby ukrycia takiego
naruszenia prawa;

7) zgloszeniu zewnetrznym — rozumie sie przez to zgtoszenie zewngtrzne przekazane zgodnie
z niniejszg procedury;

8) dziataniu odwetowym — rozumie si¢ przez to bezpo$rednie lub posrednie dziatanie lub
zaniechanie w kontekscie zwigzanym z praca, ktore jest spowodowane zgloszeniem lub
ujawnieniem publicznym i ktére narusza lub moze naruszy¢ prawa sygnalisty lub wyrzadza
lub moze wyrzadzi¢ nieuzasadniong szkode sygnaliscie, w tym bezpodstawne, niezasadne
inicjowanie postepowan przeciwko sygnaliscie;

9) dzialaniu nastepczym — nalezy przez to rozumie¢ dziatanie podjete przez Zarzad w celu
oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgloszeniu oraz w celu przeciwdziatania
naruszeniu prawa bedgcemu przedmiotem zgloszenia, w ramach procedury przyjmowania
zgloszen zewnetrznych i podejmowania dziatan nastepczych;

10) informacji zwrotnej — nalezy przez to rozumie¢ przekazang sygnaliscie informacje na temat
planowanych lub podjetych dziatan nastepczych i powoddw takich dziatan;

11) komisji — rozumie si¢ przez to kazdorazowo powotang 1 upowazniong przez Zarzad
komisj¢ w sktadzie co najmniej 3-osobowym, ktéra przeprowadza kompleksowe
postepowanie w zwigzku z otrzymanym zgloszeniem sygnalisty.

§3

Przedmiot zgloszenia

Przedmiotem zgloszenia zewnetrznego moga by¢ dziatania lub zaniechania niezgodne

z prawem lub majace na celu obejscie prawa dotyczace:

1) korupcji;

2) zamowien publicznych;

3) ustug, produktéw i rynkéw finansowych;

4) przeciwdzialania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;

5) bezpieczenstwa transportu;

6) ochrony Srodowiska;

7) zdrowia 1 dobrostanu zwierzat;

8) zdrowia publicznego;

9) ochrony konsumentow;

10) ochrony prywatnosci i danych osobowych;

11) bezpieczenstwa sieci 1 systemow teleinformatycznych;

12)regulacji wewnetrznych z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przeciwdzialania
dyskryminacji i zapobiegania mobbingowi.

§ 4
Tryb dokonywania zgloszenia

1. Zgloszenia zewngetrznego mozna dokonac:
1) pisemnie za posrednictwem poczty tradycyjnej na adres: Starostwo Powiatowe
w Wieruszowie ul. Rynek 1-7, 98-400 Wieruszéw, z dopiskiem na kopercie:
_NIE OTWIERAC - zgloszenie zewngetrzne”;
2
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1.

2) elektronicznie poprzez przestanie wiadomoscei e-mail na adres:
sygnalista@zew.powiat-wieruszowski.pl.

W celu rzetelnej weryfikacji zgtoszenia oraz skutecznego podjecia dziatania nastepczego

zgloszenie powinno zawiera¢ co najmniej:

1) dane osobowe sygnalisty oraz osoby ktérej dotyczy zgloszenie;

2) adres do kontaktu sygnalisty;

3) mozliwie doktadny opis przedmiotu naruszenia;

4) opis kontekstu zwigzanego =z praca, ktory umozliwil dostrzezenie zgloszonego
naruszenia;

5) wskazanie uzasadnionych podstaw, ktdére umozliwily stwierdzenie, ze informacja
0 naruszeniu prawa jest prawdziwa.

W terminie 7 dni od dnia otrzymania zgloszenia zewngtrznego komisja przekazuje

sygnaliscie potwierdzenie przyjecia zgloszenia chyba, Ze sygnalista nie podal adresu

do kontaktu, na ktory nalezy przekazaé potwierdzenie.

§5

Tryb rozpatrywania zgloszen

Komisja ocenia wstepnie zgloszenie pod katem formalnym:

1) sprawdzajgc, czy zostalo zlozone przez sygnaliste i czy przedmiotem zgloszenia jest
naruszenie, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy o ochronie sygnalistow oraz
czy dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dzialania Zarzadu;

2) jesli komisja stwierdzi, ze zgloszenie nie dotyczy informacji o naruszeniu prawa,
odstepuje od rozpoznawania zgloszenia zewnetrznego, informujac sygnaliste
o odstgpieniu, podajgc ustalenia ze wstepnej weryfikacji zgloszenia;

3) jezeli komisja ustali, ze zgtoszone naruszenie prawa nie nalezy do dziedziny pozostajacej
w zakresie kompetencji Zarzadu, ustala organ publiczny wiasciwy do podjecia dziatan
nastepczych i w terminie 14 dni od dnia dokonania zgloszenia, a w uzasadnionych
przypadkach — nie pdzniej niz w terminie 30 dni przekazuje zgloszenie zewnetrzne,
informujac o tym sygnaliste;

4) jezeli zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania
Zarzadu, komisja wszczyna postepowanie wyjasniajgce, a gdy zajdzie potrzeba uzyskania
dodatkowych danych, o ile to mozliwe, kontaktuje si¢ z sygnalistg, w celu uzupelnienia
zgltoszenia;

5) komisja moze nie podjgé dziatan nastepczych w przypadku, gdy w zgloszeniu
zewnetrznym dotyczacym sprawy bedgcej juz przedmiotem wezesniejszego zgloszenia
przez tego samego lub innego sygnaliste nie zawarto istotnych nowych informacji
na tcmat naruszen prawa, w pordwnaniu z wezesniejszym zgloszeniem zewngetrznym.
Komisja informuje sygnaliste o niepodjeciu dziatan nastepczych, podajgc uzasadnienie,
a w razie kolejnego zgloszenia — pozostawia je bez rozpoznania i nie informuje o tym
sygnalisty.

Komisja rozpatruje zgtoszenie zewnetrzne, podejmuje dziatania nastepcze oraz przekazuje

sygnaliscie informacje zwrotng bez zb¢dnej zwtoki:

1) jednak nie pdzniej niz w terminie 3 miesi¢ey od dnia przyjecia zgloszenia zewnetrznego;

2) w uzasadnionych przypadkach komisja przekazuje sygnaliScie informacje zwrotng
w terminie nieprzekraczajacym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia zewnetrznego,
po poinformowaniu o tym sygnalisty przed uptywem terminu, o ktérym mowa w pkt 1;

3) komisja informuje sygnalist¢ takze o ostatecznym wyniku postepowan wyjasniajacych
wszczetych na skutek zgloszenia zewnetrznego;

4) jezeli w zgloszeniu zewnetrznym nie podano adresu do kontaktu ani nie jest mozliwe
ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych danych, komisja nie przekazuje
informacji zwrotnej sygnaliscie.
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3. Komisja rozpatruje zgloszenia z zachowaniem bezstronnosci i poufnosci, w szczegolnosci
w zakresie mozliwosci ustalenia tozsamosci sygnalisty oraz podlega pod regulacje prawne
dotyczgce przetwarzania danych osobowych.

4. W przypadku, gdy zajdzie taka konieczno$¢ komisja moze wezwa¢ na posiedzenie
$wiadkow, ktdrzy moga mie¢ zwigzek lub wiedze w zakresie zgloszenia lub wezwac
sygnaliste, w celu zlozenia dodatkowych wyjasnien.

5. Jezeli weryfikacja zgloszenia zewnetrznego wymaga wiadomosci specjalnych, komisja moze
wystgpi¢ z wnioskiem do Zarzadu o upowaznienie podmiotu zewnetrznego do podejmowania
dziatan nastepczych, w celu zasiggniecia jego opinii.

6. Jezeli zgloszenie zostanie uznane za uzasadnione i dotyczy¢ bedzie naruszenia prawa
w dziedzinie nalezgcej do zakresu dziatania Zarzadu, podjgte zostang dalsze kroki w celu
zbadania sprawy 1 naprawienia naruszenia prawa, w szczegolnoscei:

1) zgtoszenia odpowiednim organom;
2) nalozenia sankcji na osoby odpowiedzialne;
3) przeszkolenia personelu;
4) wdrozenia nowych systeméw kontroli.
7. Wszystkie zgloszenia komisja odnotowuje w rejestrze zgloszen zewnetrznych.
8. Rejestr zgloszen zewnetrznych zawiera:
1) numer zgloszenia,
2) przedmiot naruszenia prawa,
3) dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy zgloszenie, niezbedne
do identyfikacji tych osob;
4) dat¢ dokonania zgloszenia;
5) informacj¢ o podjetych dzialaniach nastepczych;
6) informacje o wydaniu za$wiadczenia potwierdzajacego ochrone przystugujaca
sygnaliscie (o ile wystgpi);
7) dat¢ zakonczenia sprawy;
8) informacje o niepodejmowaniu dalszych dziatan w przypadku, o ktérym mowa w § 5
ust. 1 pkt 5 niniejszej procedury (jesli zachodzi);
9) szacunkowa szkode majatkowa, jezeli zostata stwierdzona.

9. Zgloszenia dokonane anonimowo sg rejestrowane w rejestrze zgloszen zewnetrznych

1 pozostajg bez rozpatrzenia.

§6
Ochrona sygnalisty

1. Ochrona sygnalisty jest zapewniona poprzez:
1) ochrong tozsamosci, chyba ze sygnalista wyrazi zgode na ujawnienie danych;
2) ochrone poufnosci tozsamoscei innych 0sob, jezeli zgloszenie ich dotyczy;
3) udziat w procesie rozpatrywania bezstronnych osob, ktére zostaly zobligowane
do zachowania poufnosci, takze po ustaniu stosunku pracy lub zakonczeniu wspotpracy;
4) zapewnienie, ze dostep do danych oraz dokumentacji zwigzanej ze zgloszeniem, beda
miaty tylko uprawnione osoby, ktore zostaly przeszkolone w zakresie zapewnienia
ochrony sygnalistow.
2. Srodki ochrony sygnalisty opisane w procedurze oraz przepisach, dotycza takze:
1) osoby pomagajacej w dokonaniu zgloszenia oraz osoby powigzanej z sygnalista;
2) osoby prawnej lub innej jednostki organizacyjnej pomagajacej sygnaliscie lub z nim
powigzanej, w szczegdlnosci stanowigceej whasno$¢ sygnalisty lub go zatrudniajgce].
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§7

Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych niniejszg procedurg zastosowanie majg odpowiednie przepisy
ustawy o ochronie sygnalistéw, kodeksu postepowania administracyjnego oraz ogolnego
rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych.

Zarzad Powiatu Wieruszowskiego:

1. Stefan Pietras — Starosta Wieruszowski

2. Marek Kanicki — Wicestarosta

3. Adam Musiata — Cztonek Zarzadu

4. Ryszard Starek — Cztonek Zarzgdu
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9.

Klauzula informacyjna w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych sygnalisty

. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Zarzad Powiatu Wieruszowskiego

7z siedzibg w Wieruszowie ul. Rynek 1-7, 98-400 Wieruszéw, adres e-mail:
starostwolwpowial-wieruszowski.pl.

. Mogg Panstwo kontaktowaé sie¢ w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych

osobowych oraz 2z wykonywaniem praw przystugujacych na mocy RODO
z Administratorem 2z wykorzystaniem powyzszych danych teleadresowych lub
z wyznaczonym u Administratora inspektorem ochrony danych na adres e-mail:
inspektorwpowiat-wieruszowski.pl.

. Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w celu przyjecia zgloszenia oraz

przeprowadzania postgpowania wyjasniajacego na podstawie obowigzku prawnego,
jakiemu podlega Administrator na podstawie ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow.

. Ochrona tozsamosci sygnalisty:

W przypadku podania danych umozliwiajgcych identyfikacje, dane osobowe, nie podlegajg
ujawnieniu nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza komisji odpowiedzialnej
za prowadzenie postepowania w zgtoszonej sprawie) chyba, ze za Panstwa wyrazng zgoda.

. Szczegdlne przypadki, gdy moze dojs¢ do ujawnienia danych:

W zwiagzku z postgpowaniami wyjasniajagcymi prowadzonymi przez organy publiczne
lub postepowaniami przygotowawczymi lub sgdowymi prowadzonymi przez sady, moze
dojs¢ do ujawnienia danych, gdy takie dzialanie jest koniecznym i proporcjonalnym
obowigzkiem wynikajacym z przepisow prawa. Przed dokonaniem takiego ujawnienia,
wlasdciwy organ publiczny lub wlasciwy sad powiadomi Panstwa, przesylajgc w postaci
papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powodéw ujawnienia danych osobowych.
Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postepowaniu wyjasniajagcemu
lub postgpowaniu przygotowawczemu, lub sgdowemu.

. Administrator zapewnia poufno$¢ danych, w zwigzku z otrzymanym zgloszeniem.

W zwigzku z tym dane mogg by¢ udostgpnione jedynie podmiotom uprawnionym do tego
na podstawie przepisOw prawa.

. Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dzialan

nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem sa przechowywane przez okres
3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktéorym przekazano zgloszenie lub
zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi
dziataniami. Dane osobowe, ktdre nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia,
nie sg zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sa niezwlocznie usuwane. Usunigeic
tych danych osobowych nast¢puje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, 7e nie maja
one znaczenia dla sprawy.

. Posiadajg Panstwo prawo zadania dost¢pu do swoich danych osobowych, a takze ich

sprostowania (poprawiania). Przystuguje, takze prawo do zadania usuni¢cia lub
ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje
ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania si¢
przez Administratora z obowigzku prawnego i nie wystepujg inne nadrzedne prawne
podstawy przetwarzania.

Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora
przetwarzanie do Prezesa UODO (uodo.gov.pl).

10. Podanie danych jest dobrowolne i nie stanowi warunku przyjecia zgtoszenia. Jesli nie

podadzg Panstwo danych kontaktowych, nie bedzie mozna potwierdzié przyjecia
zgloszenia oraz informowac o przebiegu dziatan, zwigzanych z tym zgloszeniem.
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Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze si¢ zglosi¢ kazdy, kto uwaza, ze panstwo naruszylo
Jjego prawa, ze jest nierdwno traktowany.

Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail: biurorzecznika@brpo.gov.pl,

Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.




