Sprawozdanie z kontroli przeprowadzonych w jednostkach podleglych
Powiatowi Wieruszowskiemu w 2018 r.

Lyp. Nazwa Zakres i termin kontroli Stwierdzone nieprawidlowosci i zalecenia
jednostki
1. | Powiatowa Kontrola prawidtowosci | Nieprawidlowosci:
B1bh‘oteka Wyk‘orzys’fama do’Facp. 1. W jednostce nie jest przestrzegany obowiazek wynikajacy z zapisow art. 47. ust. 1. pkt 3 ustawy
Publ%czna . udzxerlonej na realizacj¢ z dnia 13 pazdziernika 1998 1. o systemie ubezpieczen spolecznych, zgodnie z ktbrym platnik
w Wieruszowie | zadan w 2017 1. oraz

realizacja zalecen
pokontrolnych
28.05 - 01.06.2018 1.

sktadek przesyla w tym samym terminie deklaracje rozliczeniowa, imienne raporty miesieczne
oraz optaca sktadki za dany miesiac (jedynie deklaracja za miesigc pazdziernik zostata przestana
w tym samym terminie co zaptata sktadek).

Dokonano zaplaty za zobowigzania po ustalonym terminie platnosci (oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi za m-ce styczen — czerwiec).

Dokonano zaptaty za zobowiazania z wyprzedzeniem (optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi za m-ce listopad i grudzien zaptacono 16 1 63 dni przed terminem piatnosci), a
zaplaty za konserwacjg sprzetu komputerowego za miesiace maj i grudzien z gory przed
wykonaniem ustugi (05.05.2017 1.1 05.12.2017 1.).

Dokonano zwrotu kosztéw podrézy stluzbowej w nieprawidiowej kwocie (wyptacono 48,47 zt.,
zamiast 48,48 zt. w wyniku blednego zaokraglenia).

W ewidencji ksiggowej jednostki koszt zuzycia materiatdw i energii (zakup aktywnego
przedtuzacza USB oraz ksigzek do budki bookerossingowej) ujeto w ciezar konta 420 jako
kosztu ustugi obcej, zamiast w cigzar konta 410 (zuzycie materialéw i energii), co bylo
niezgodnie z zaktadowym planem kont zatwierdzonym Zarzadzeniem Nr 5/2009 Dyrektora
Powiatowej Biblioteki Publicznej w Wieruszowie z dnia 19 czerwea 2009 r.

Do ksiag rachunkowych roku 2017, okresu rozliczeniowego — luty 2017 - poz. 30, w 2018 r.
wprowadzono zapis dotyczacy roku 2018 (faktura za szkolenie), zmieniajac w ten sposob
numeracje wszystkich kolejnych pozycji ksiggowan w 2017 . W nastepstwie bigdu, naniesione
na wszystkich dowodach ksiggowych roku 2017 oznaczenia ujecia dowoddéw w ewidencji
ksiegowej od poz. 30 do 341 sg niezgodne z poz. zapisow w dzienniku ksiegowan 2017 r., ktére
po wprowadzeniu dodatkowego zapisu zostaty zmienione (0d poz. od 31 do 342).
Postepowanie to ujawnito nieprawidlowosci w zakresie tworzenia zapisow ksiggowych,
niezgodnie z art. 23. ust. 1. ustawy o rachunkowosci (zapiséw w ksi¢gach rachunkowych
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dokonuje sie w spos6b trwaly, bez pozostawiania miejsc pozwalajacych na pézniejsze dopiski
lub zmiany, przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera nalezy stosowaé
whasciwe procedury i §rodki chronigce przed zniszczeniem, modyfikacja lub ukryciem zapisu).

Kierownik jednostki zostat zobowigzany do:

1) Przestrzegania zapisow art. 47. ust. 1. pkt 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spolecznych w zakresie przesylanie deklaracji ZUS i oplacania sktadek w tym
samym terminie.

2) Dokonywania ptatnosci za zobowigzania w ustalonym terminie platnosci.

3) Dokonywania zwrotu kosztéw podrézy stuzbowych w kwotach naleznych (prawidtowo
obliczonych).

4) Zapewnienia przestrzegania zapiséw zawartych w art. 23. ust. 1. ustawy o rachunkowosci, w
zakresie dokonywania zapiséw w ksiegach rachunkowych w sposéb trwaly.

Powiatowy
Urzad Pracy w
Wieruszowie

Zgodno$é dziatalnosci
jednostki z przepisami
prawa oraz procedurami
wewnetrznymi.
Wiarygodnos¢
sprawozdan.
Gospodarowanie
srodkami ZFSS.
Realizacja zalecen
pokontrolnych.

1215 czerwca 2018 1.

Nieprawidtowosci:

1. W polityce rachunkowosci jednostki nie ustalono zasad prowadzenia kont pomocniczych, ich
powiazania z kontami ksiegi gléwnej, nie okreslono struktury zbioréw danych tworzacych ksiegi
rachunkowe na informatycznych nosnikach danych, wzajemnych ich powigzan oraz ich funkcji
w organizacji calosci ksiag rachunkowych i w procesach przetwarzania danych.

2. W jednostce na dowodach zrédtowych ujmowanych w ksiggach rachunkowych nie jest
zamieszczania dekretacja, co jest niezgodne z zapisami § 7 pkt 8 Instrukcji Sporzadzania Obiegu
i Kontroli oraz przechowywania i zabezpieczenia dowodow Zrédtowych.

3. Zaptata za zobowiazanie z tytutu $wiadczonych ushug telekomunikacyjnych w kwocie 57,34 z1.
zostata dokonana 25 dni po terminie platnosci.

4. W ewidencji ksiegowej 2017 r. ujeto dowody ksiggowe z nieprawidlowym adresem jednostki, co

zostato wyeliminowane przed sporzadzeniem protokotu kontroli.

Stwierdzono udokumentowanie czynnosci kontrolnych pracownika podczas jego urlopu.
6. W jednostce stwierdzono przypadek nie przestrzegania zasady wykorzystywania zaleglego
urlopu najpézniej do dnia 30 wrzeénia nastgpnego roku kalendarzowego.

Dowdd ksiegowy (Nota nr 138/127 z dnia 15.12.2017 r.) zawierat blgd rachunkowy.
W dzienniku ksiegowym za okres 21-30.09.2017 r. (09-000144 do 09-00159) ujeto 6 faktur

N

® -

zakupu ushug i materialéw, oznaczonych nr. od 36 do 41, wskazujac w opisie kolumny ,,Nr dok.”

—,,Faz 30.09.2017”.




9.

Jednostka potracata raty pozyczki z ZFSS jako naleznosci inne niz na rzecz pracodawcy, W
zwiazku z czym ochrong obejmowata wynagrodzenie pracownika w kwocie 80% minimalnego
wynagrodzenia za pracg.

Nadal wystepuja nieprawidlowosci wskazane podczas poprzedniej kontroli:

1.

2.

Na wydrukach poszczegdlnych stron dziennikéw ksiegowych wystepuja bledy rachunkowe w
zakresie sum kwot WN/MA.

W pismach o przyznaniu nagréd wskazanych w protokole kontroli brak zapisu, za jakie
osiggniecia nagroda zostala przyznana.

Kierownik jednostki zostat zobowigzanv do:

L))

2)

-

3

4)
5)
6)
7)
8)

9

Dostosowania polityki rachunkowosci dla jednostki do wymagan zawartych w art. 10 ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, w zakresie ustalenia zasad prowadzenia kont
pomocniczych, ich powigzania z kontami ksiegi gtéwnej, okreslenia struktury zbioréw danych
tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych no$nikach danych, wzajemnych ich
powigzan oraz ich funkcji w organizacji cato$ci ksiag rachunkowych i w procesach
przetwarzania danych.

Przestrzegania zapisow Instrukcji Sporzadzania Obiegu i Kontroli oraz przechowywania i
zabezpieczenia dowodéw zZrédlowych w zakresie zamieszczania dekretacji na dowodach
zrédtowych uimowanych w ksiggach rachunkowych.

Dokonywania zaplaty za zobowigzania w ustalonym terminie ptatnosci.

Przestrzegania obowigzkéw wynikajacych z zasad dokumentowania czynnosci kontrolnych
przez pracownikow.

Przestrzegania zasady wykorzystywania zalegtego urlopu najpdzniej do dnia 30 wrzesnia
nast¢pnego roku kalendarzowego.

Prawidtowego przeprowadzania kontroli dowodow ksiegowych, eliminujgcego biedy
rachunkowe w dowodach ksiegowych.

Przestrzegania obowigzku ujmowania dowodéw ksiggowych w kolejnych pozycjach dziennika
ksiegowego.

Podczas dokonywania potracen rat pozyczek z ZFSS z wynagrodzen pracownikéw obejmowaé
ochrong kwote minimalnego wynagrodzenia za pracs.

Ponownie podja¢ dziatania w celu wyeliminowania bledéw rachunkowych w zakresie sum kwot
WN/MA na poszczegOlnych stronach wydrukdéw dziennikdw ksiggowych.

10) W pismach o przyznaniu pracownikom nagréd nalezy wskazywac, za jakie osiagniecia nagroda

zostala przyznana (§ 9 ust. 5 Regulaminu wynagradzania).




Powiatowe Zgodnoéé dziatalnosci Nieprawidtowosci:

Centrum jednostki z przepisami 1. Na wyciagach bankowych nie jest umieszczana adnotacja, na jakich kontach ksiegowych wyciag

Pomocy prawa oraz procedurami | bankowy ma by¢ zaksiggowany (dekretacja), brak takze podpisu gtéwnego ksiggowego, co jest

Rodzinie w wewnetrznymi. niezgodne z zapisami § 16 Instrukcji obiegu dokumentow (dowodow ksiegowych) obowiazujace] w

Wieruszowie Wiarygodnosé jednostee.
sprawozdan.

Gospodarowanie Kierownik jednostki zostat zobowigzany do:

$rodkami ZFSS. 1) Przestrzegania obowigzkéw wynikajgcych z ustalonej Instrukcji obiegu dokumentéw (dowodow

25-29 czerwca 2018 1. ksiegowych) w odniesieniu do wyciagow bankowych, badz dokonania stosownych zmian we
wskazanej instrukcii.

Powiatowy Prawidlowos¢ Nieprawidtowosci:

Inspektorat wykorzystania  dotacji | 1. Dokonano zaplaty za zobowigzanie na nieprawidlowy rachunek bankowy, w nastgpstwie czego

Nadzoru udzielonej na realizacje zaptata za zobowiazanie dokonana zostata po ustalonym terminie platnosci.

Budowlanego w | zadan w 20171 2. Dokonano zaplaty za zobowigzanie w kwocie wyzszej niz nalezna.

Wieruszowie 3-6.09.2018 . 3. W listach plac ujmowano zapis o gotdwkowej wyptacie wynagrodzenia, zamiast wskazywania

faktycznie dokonywanego przelewu na rachunek bankowy.
Kierownik jednostki zostal zobowigzany do:
1) Przestrzegania obowiazku dokonywania ptatnosci za zobowiazania na wskazany rachunek
bankowy w wystawionej fakturze VAT.
2) Dokonywania platnodci za zobowigzania w ustalonym terminie platnosei.
3) Przestrzegania obowigzku dokonywania ptatnosci za zobowigzania w naleznych kwotach.
4) Wskazywania w listach plac faktycznego sposobu wyplaty wynagrodzenia.

Srodowiskowy | Zgodno$¢ dziatalnosci Nieprawidtowosci:

Dom jednostki z przepisami 1. Do prowadzenia ksigg rachunkowych jednostka zakupila i poczgwszy od 01.01 2018 1.

Samopomocy w | prawa oraz procedurami wykorzystuje oprogramowanie komputerowe Firmy ZSI SIGID Poznar, bez wprowadzenia

Osieku z Filig w | wewnetrznymi. stosownych zmian w polityce rachunkowosci, przez co uchybiono wymaganiom wskazanym w

Czastarach 1 Wiarygodnosé art. 10 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 1. o rachunkowosci.

Chréscinie sprawozdan. 2. W regulaminie wynagradzania wprowadzonym Zarzadzeniem Kierownika nr 3/2018 z dnia 8
Gospodarowanie marca 2018 1. ustalono kwoty minimalnego miesiecznego wynagrodzenia zasadniczego dla
$rodkami ZFSS. pracownikéw zatrudnionych na podstawie umowy o prace, zamiast maksymalnego poziomu
24-27 wrzesnia 2018 1.




wynagrodzenia zasadniczego, co jest wymagane zapisami art. 39 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych.

. Wydatek poniesiony z tytutu dokonanych przegladéw technicznych samochoddw zostat ujety w
ewidencii ksiegowej jako wydatek z paragrafu 4430 — Rozne oplaty i sktadki, zamiast w
paragrafie 4300 - Zakup ustug pozostatych, co jest niezgodnie z uregulowaniami zawartymi w
Zalaczniku Nr 4 do Rozp. Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegblowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchedow oraz $rodkéw pochodzacych ze
zrédet zagranicznych.

. W ewidencji ksiegowej ujeto niezgodnie z uregulowaniami zawartymi w Zalgczniku Nr 3 do
Rozp. Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowoscl
oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej, nastepujace koszty:

a) dokonania przegladow technicznych w cigzar konta 403 Podatki i optaty (jedna faktura) oraz
konta 409 — Pozostate koszty (druga faktura), zamiast w cigzar konta 402 Ustugi obce,

b) koszt poniesiony z tytutu optaty ewidencyjnej CEPIK w cigzar konta 409 — Pozostate koszty,
zamiast w ciezar konta 403 Podatki 1 oplaty.

. Jednostka dwukrotnie dokonata zaplaty naleznodci na podstawie tej samej faktury, przez co

uchybita zasadzie zawartej w art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy o finansach publicznych, zgodnie z ktéra

wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane w wysokosci wynikajacej z wezednie]

zaciggnietych zobowigzanl.

. Jednostka dokonata wydatku $rodkéw publicznych oraz zapiséw w ewidencji ksiggowej pornimo
braku dowodu ksiegowego, ktéry winien by¢ objety kontrola zgodnie z zapisami instrukcji
obiegu dokument6éw stosowanej w jednostce oraz kontrolg gléwnego ksiegowego, zgodnie z
zapisami art. 54 ust. 1 pkt 3 i ust. 3 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 1. 0 finansach publicznych
oraz whrew zapisom zawartym w art. 20 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 . o
rachunkowosci, zgodnie z ktérym podstawa zapiséw w ksiegach rachunkowych sa dowody
ksicgowe.

. W jednostce poczgwszy od 2018 1. w nieprawidtowy spos6b sg sporzgdzane polecenia
ksiegowania, stanowigce podstawe zapiséw w ksiegach rachunkowych.




10.

11.

12.

W jednostce interesy zatogi w zakresie funduszu $wiadezef socjalnych reprezentuje Komisja
Socjalna wybrana przez zaloge, zamiast pracownik wybrany do reprezentowania interesdw
zalogi.

W 2017 r. dokonaro odpisu na ZFSS w kwocie zaokraglonej do pelnych ziotych w dét, co
spowodowato przekazanie na rachunek bankowy ZFSS na dzieh 31 maja, 30 wrzesniai 31
grudnia 2017 r. kwoty odpisu mniejszej niz nalezna, wskazana w art. 6 ustawy o zaktadowym

funduszu $wiadczen socjalnych. )
Kwoteg stanowiaca 75% réwnowartosci odpisu na ZFSS przekazano w 2018 r. z 4-0 dniowym

opbznieniem, tj. w dniu 04.06.2018 1.

W jednostce w latach 2017 — 2018, ze wzgledu na ujmowanie w planie wydatkow z ZFSS tylko
wybranych rodzajéw dziatalnosci socjalnej, prawa do korzystania ze $wiadczen ZFSS
pozbawieni zostali cztonkowie rodzin pracownikow.

W regulaminie ZFSS wskazano przeznaczenie Srodkow funduszu (§wiadczenia pieniezne z
okazji Swiat Bozego Narodzenia lub/i Swigt wielkanocnych/Dnia Pracownika Socjalnego lub/i
Dnia Kobiet), niezgodnie z definicja dziatalnosci socjalnej zawartej w art. 2 pkt 1 ustawy.

Kierownik jednostki zostal zobowigzany do:

D
2)

3)

4)

5)

Dokonania zmian polityki rachunkowosci w zwigzku z wprowadzeniem nowego
oprogramowania do prowadzenia ksigg rachunkowych.

Dokonania zmian w regulaminie wynagradzania w zakresie ustalenie kwoty maksymalnego
poziomu wynagrodzenia zasadniczego.

Przestrzegania obowiazku klasyfikowania wydatkéw zgodnie z klasyfikacjg zawartg w
Zataczniku Nr 4 do Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 1. w sprawie
szczegbtowej klasvfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw
pochodzacych ze zrédet zagranicznych.

Przestrzegania obowigzku ewidencjonowania kosztéw zgodnie z planem kont wskazanym w
Zataczniku Nr 3 do Rozp. Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskie;j.

Przestrzegania obowiazku dokonywania zaplaty za zaciagniete zobowigzania w naleznej
wysokosci.




6) Przestrzegania obowigzku dokonywania kontrcli wydatkéw, zgodnie z zapisami ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych i przepiséw wewngtrznych oraz dokonywania
zapiséw w ewidencji ksiegowej na podstawie dowodéw ksiegowych, a w przypadku ich braku
opracowywania dowodéw ksiegowych zastepczych.

7) Przestrzegania uregulowaf wewngtrznych dotyczacych opracowywania dowoddéw ksiegowych
oraz wprowadzenia zmiany w zakresie opracowywania polecen ksiggowan.

8) Dokonania zmian w regulaminie zakladowego funduszu $wiadczen socj alnych w zakresie
reprezentowania intereséw zalogi oraz przeznaczenia srodkéw funduszu.

9) Przestrzegania obowiazku dokonywania odpisu na ZF S$S w kwotach i terminach wskazanych w
art. 6 ustawy o zaktadowym funduszu $wiadczef socjalnych.

10) Nalezy przestrzega¢ obowiagzku planowania wydatkéw z zakladowego funduszu Swiadczen
socjalnych w sposéb umozliwiajgcy korzystania ze swiadezen funduszu przez uprawnionych
cztonkdéw rodzin pracownikéw.

Dom Pomocy
Spolecznej
Chréscin-Wies

Zgodno$¢ dziatalnosci
jednostki z przepisami
prawa oraz procedurami
wewngtrznymi.
Wiarygodnosé
sprawozdan.
Gospodarowanie
srodkami ZFSS.
Realizacja zalecen
pokontrolnych.

19-23 listopada 2018 r.

Nieprawidtowosci:

1. Dokonano zaptaty za zakup materialéw do nap-aw ptytkarskich i listew przypodtogowych w
kwocie 226,56 zt. 2 dni po uzgodnionym terminie platrosci.

2. Wydatek z tytutu zakupu kompozycji kwiatowej w ewidencji ksiggowej ujgto jako wydatek w
paragrafie 4300 — Zakup ustug pozostalych, zamiast w § 4210 Zakup materialéw i wyposazenia,
natomiast koszt uieto w ciezar konta 402 - Ustugi obce, zamiast w cigzar konta 401 - Zuzycie
materialow i energii.

3. W jednostce wyptacono nagrode jubileuszowsg obliczong od podstawy ze Sredniej wszystkich
sktadnikéw z 3 miesiecy, zamiast obliczonej z sumy wynagrodzenia w statych stawkach
(wynagrodzenie zasadnicze i wystug lat nalezns w dniu nabycia uprawnien) oraz srednie;
dodatkéw za prace w godzinach nocnych i popotudniowych z 3 miesigey poprzedzajagcych
wyplate nagrody jubileuszowe;j.

4. Regulamin ZFSS zawiera nieprawidtowe zapisy w zakresie:

a) przyznawania $wiadczefi rzeczowych dla dzieci z okazji Dnia Dziecka lub/i na dzief
Swietego Mikotaja oraz finansowych z okazji Swiat lub/i Dnia Pracownika Socjalnego,
zamiast uregulowan dotyczacych przyznawania pomocy materialnej i rzeczowej,

b) reprezentacji pracownikow przez Komisj¢ Socjalng, ktére w DPS nie majg zastosowania. W
jednostce funkcjonuje zwigzek zawodowy, ktéry opiniuje regulamin 1 wypelnia inne
obowiazki w zakresie ZFSS,




¢) uzgadniania rocznego planu dochodéw i wydatkéw ustalonego przez Dyrektora z Radg
Pracownicza.
Liczne biedy rachunkowe w obliczeniach ZFSS w 2017 1 2018 1., skutkujace dokonaniem

przelewu $rodkéw na 7ESS na dzied 30.09.2017 r. w kwocie mniejszej niz nalezna o 4.405,25
7t., a na dzief 30.09.2018 r. mniejszej niz nalezna o 3.704,40 zk. (rozliczone na dzien 31.12.2017

r.12018 1)

W 2018 r. réwnowarto$¢ obliczonego odpisu na ZFSS dokonano 8 dni po obowiazujacym
terminie (30.09.2018 r.).

W 2018 r. obliczono odpis na ZFSS w kwocie nizszej niz nalezna o 0,01 zL.

Dokonywanie podziatu $rodkéw ZFSS na rézne formy dziatalnosci socjalnej podezas
posiedzenia Zarzadu Zwiazku Zawodowego Pracownikéw DPS w Chréscinie -Wsi oraz Rady
Pracowniczej, z uwzglednieniem propozycji Dyrektora DPS.

Zaliczka na podatek dochodowy od swiadczen ZFSS przyznanych w 2018 1. zostala obliczona i
odprowadzona w miesiacu grudniu, co jest niezgodne z zapisami art. 38 ustawy z dnia 26 lipca
1991 r. o podatku dochodowym od o0séb fizycznych.

Kierownik jednostki zostat zobowigzany do:

1
2)

3)

Przestrzegania terminu ptatnodci ustalonego podczas dokonywania zakupow.

Przestrzegania obowigzku prawidlowego ujmowania w ewidencji ksiggowej wydatkéw zgodnie
z klasyfikacja zawarta w Zal. Nr 4 do Rozp. MF z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowe]
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddw i rozchodéw oraz srodkdéw pochodzacych ze
#rodet zagraniczaych, a zgodnie z planem kont wprowadzonym dla jednostek budzetowych
Zatacznikiem Nr 3 do Rozp. Ministra Finansow z dnia § lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowyca zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

Uwzgledniania jako podstawy obliczenia nagrody jubileuszowej wynagrodzenia przystugujace
pracownikowi samorzadowemu w dniu nabycia prawa do nagrody, a jezeli dla pracownika jest
to korzystniejsze - wynagrodzenia przystugujace mu w dniu jej wyptaty, o czym mowa w § 8
ust. 6 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie wynagradzania
pracownikéw samorzadowych.




4)

5)

6)

7

8)
9

Wprowadzenia w regulaminie ZFSS zmiany zapisow w zakresie:

a) przeznaczania srodkéw ZFSS, w miejsce zapiséw przyznajacych $wiadczenia ,,z okazji”,
nalezy wskazaé przyznawanie pomocy materialnej i rzeczowej dla pracownikow,

b) reprezentacji pracownikow przez Komisje Socjalna, ktére w DPS nie majg zastosowania.
W jednostce funkcjonuje zwiazek zawodowy, ktory opiniuje regulamin 1 wypeinia inne
obowigzki w zakresie ZFSS. )
Przestrzegania obowiazku ustalania rocznego planu dochodéw i wydatkéw ZFSS przez
Dyrektora jednostki.

Przestrzegania obowiazku terminowego dokonywania odpis6w na ZFSS, w kwotach
wynikajacych z zapiséw ustawy o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych. )
Prawidlowego dokonywania kontroli rachunkowej dokumentéw (naliczenia odpisu na ZFSS1i
dokonywania jego przeliczenia), by wyeliminowa¢ biedy popetnione w 2017 i 2018 .

Dokonania korekty naliczenia ZFSS za 2018 1.

Przestrzegania obowiazku terminowego obliczania, pobierania i odprowadzania zaliczki na
podatek dochodowy w terminie do 20 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym
pobrano zaliczki, na rachunek urzedu skarbowego, przy pomocy ktérego naczelnik urzedu
skarbowego wlasciwy wg miejsca zamieszkania ptatnika wykonuje swoje zadania.

Komenda
Powiatowa
Panstwowej
Strazy Pozarmnej
w Wieruszowie

Prawidtowosé
wykorzystania dotacji
udzielonej na realizacje
zadan

28-30 listopada 2018 1.

Nieprawidiowosci:

1.

Wydatek z tytutu zaplaty rat za zakupione urzadzenia (ujety w fakturze za zakup ustug
telekomunikacyjnych) zostat ujety w ewidencji ksiggowe;j jako wydatek w paragrafie 4360 -
Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych, zamiast w paragrafie 4210 Zakup
materiatéw 1 wyposazenia. Cato$¢ kosztu z faktury zostata ujeta w cigzar konte 402 — Ustugi
obce, zamiast w czesci kosztu zakupu urzadzenia (zaplata raty za sprzet) powinna zostaé ujgta w
ciezar konta 401 - Zuzycie materiatow i energii. Powyzsze wynika z planu kont,
wprowadzonego dla jednostek budzetowych Zatgcznikiem Nr 3 do Rozp. Ministra Finanséw z
dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
pafistwa, budzetdéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

Wydatek z tytuhu zakupu sygnalizatora w kwocie 30,75 zl. zostat ujety jako wydatek w
paragrafie 4300 - Zakupu ustug pozostatych, zamiast w paragrafie 4210 Zakup materialow i
wyposazenia. Koszt z tytutu zakupu urzadzenia zostat ujety w ciezar konta 402 — Ustugi obce,
zamiast w ciezar konta 401 - Zuzycie materialow i energii.




Dokonano platnosci 1 dzien po uzgodnionym terminie na podstawie faktur nr FP01166/09/17,
1709160218209, FLZ06134143/010/17, 500013721017 oraz tytulem oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi za IX/2017 na rzecz Gminy Wieruszéw, a 3 dni po uzgodnionym

terminie na podstawie faktur nr F/DWZ/17,/000213, 3788/003/10/2017.

Ujmowanie w ewidencji ksiggowej kserokcpii pisma z 2016 r.(dot oplaty za gospodarowanie
odpadami) jako dowodu ksiggowego zamiast opracowania polecenia ksiggowania.

Zaliczke na podatek dochodowy od wynagrodzen wyptaconych we wrzesniu 2017 1.

odprowadzono w dniu 23.10.2017 1. (3 dni po terminie), co jest niezgodne z zapisami art. 38
ustawy z dnia 26 lipca 1991 1. o podatku dechodowym od 0séb fizycznych.

Koszt oplaty ewidencyjnej z tytuhu dokonanego przegladu technicznego (Faktura nr:
FV/0131442018) zostal ujety w ciezar konta 402 — Ustugi obce, zamiast w ciezar konta 403
Podatki i oplaty.

Wydatek z tytutu zakupu wigzanki zostat ujety w ewidencji ksiegowej jako wydatek z tytutu
zakupu ushug pozostatych w paragrafie 4300, zamiast w paragrafie 4210 — Zakup materialdw 1
wyposazenia. Koszt dokonanego zakupu ujsty zostal w cigzar konta 402 — Ustugi obce, zamiast
w ciezar konta 401 - Zuzycie materialéw 1 energii.

Kierownik jednostki zostat zobowigzany do:

1.

Przestrzegania obowiazku klasyfikowania wydatkéw zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych.

Przestrzegania obowigzku ewidencjonowania kosztéw dziatalnosci zgodnie z planem kont
dla jednostek budzetowych ustalonym Zalacznikiem Nr 3 do Rozp. Ministra Rozwoju 1
Finanséw z dnia 13 wrzesénia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
pafstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek  budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.
Przestrzegania termindw platnosci wynikajacych z wezesniej zaciggnigtych zobowigzan, o czym
mowa w art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
Dokonywania zapiséw w ewidencji ksiggowej na podstawie dowodéw ksiegowych (polecen
ksiegowania w przypadku zaplaty oplaty za Smieci), o czym mowa w art. 20 ust. 2 ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci.

Przestrzegania zapiséw art. 38 ustawy z dnia 26 lipca 1991 1. o podatku dochodowym od 0s6b
fizycznych, zgodnie z ktérym platnicy (zaklady pracy) przekazuja zaliczke na podatek w
terminie do 20 dnia miesigca nastepujacego po miesiacu, w ktorym pobrano zaliczki.
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Zespot Szkot
Ponadgimnazjaln
ych

w Wieruszowie

Zgodnos¢ dziatalnosci
jednostki z przepisami
prawa oraz procedurami
wewnetrznymi.
Wiarygodnos¢
sprawozdan.
Gospodarowanie
srodkami ZFSS.

7-11 grudnia 2018 1.

Nieprawidlowosci:

1)
2)

3)

a)
b)

4)

3)

Dokonanie zaptaty za zakup zaméwionych kalendarzy po uzgodnionym terminie platnosci.
Dokonanie zaptaty za prowadzenie Miedzyzakladowej Pracowniczej Kasy Pozyczkowej
Pracownikéw O$wiaty za III 1 IV kwartat 2017 r. bez dokonania kontroli formalno —
rachunkowej ze wzgledu na brak danych umozliwiajgcych jej dokonanie.

Nieprawidlowosci w regulaminie okre$lajacym zasady i warunki korzystania z ustug i $wiadezen
finansowanych z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych oraz zasady przeznaczania
$srodkéw funduszu na poszezegdlne cele i rodzaje dziatalnosci socjalnej dla ,,Zespotu Szkot
Zawodowych w Wieruszowie” dotyczace m.in.:

nazwy jednostki,

tworzenia odpisu podstawowego (Rozdziat I Postanowienia ogdlne pkt. 1 regulaminu: ,,Odpis
podstawowy w wysokosci 8% planowanych rocznych Srodkéw przeznaczonych na
wynagrodzenia osobowe nauczycieli”,

odpisu na emerytéw i rencistéw nauczycieli (Rozdzial I Postanowienia ogolne pkt. 2
regulaminu: 5% funduszu wyptaconych w roku poprzednim emerytur i rent nauczycieli tutejszej
szkoty),

0s6b uprawnionych do korzystania z funduszu (Rozdziat I Uprawnieni do korzystania z
funduszu pkt 2 i pkt 5),

przyznawanie Swiadczen w zaleznosci od okresu zatrudnienia (Rozdziat I Podziat Srodkéw
funduszu lit. 1),

przeznaczenia funduszu: na zakup wigzanek kwiatéw i symbolicznych upominkéw w ramach
dofinansowania imprez okoliczno$ciowych, na ,,skromne poczgstunki z okazji dnia EN, Dnia
kobiet, Dnia Dziecka, Nowego Roku, pozegnanie pracownikdéw odchodzacych na emeryture, z
okazji jubileuszéw za prace w tutejszej szkole” oraz na zakup sprzgtu turystycznego” (Rozdziat 1
Podzial $rodkéw funduszu lit. e, g 1 h regulaminu).

Zarowno w 2016 jak 12017 r. w terminie do 31 maja przekazano kwote stanowiacg 75%, a w
terminie do 30 wrzesnia pozostate 25% planu finansowego jednostki ustalonego w paragrafie
444 Odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych, a nie rownowartosci odpisu
naliczonego na podstawie przecietnej planowanej w danym roku kalendarzowym liczby
zatrudnionych, co skutkowalo przekazaniem kwot nizszych anizeli wynikajace z
obowiazujacych przepisdw (na dzien 31.05.2016 r. o kwote 1.808,68 zt., na dzien 30.09.2016 1.
02.476,98 zt., na dzien 31.05.2017 1. 0 563,25 zk., ana dzien 30.09.2017r. 0 951,00 z1.).

W 2016 r. na konto ZFSS dokonano przelewu Srodkdéw w kwocie zanizonej o 65,41 zt. anizeli
kwota skorygowana w koncu roku do faktycznej przecigtnej liczby zatrudnionych, ze wzgledu
na uwzglednienie w rozliczeniu w kwocie odpisu na ZFSS wydatkéw z tytutu refundacii
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6)

7

8)

kosztéw pracownikéw delegowanych przez: ZS w Walichnowach do pelnienia funkcji prezesa
ZNP za III kwartat 2016 1. oraz Gimnazjum Nr 1 do pelnienia funkcji Przewodniczgcego KM
NSZZ ,.Solidarno$¢” za 11 1T kwartal 2016 1.

W 2017 r. dokonano odpisu na 7ZFSS w kwocie zawyzonej o 81,11 zt., z powodu uwzglednienia
w rozliczeniu odpisu pracownikéw innych jednostek (delegowanych do petnienia funkcji
zwiazkowych, zatrudnionych w SP, Gimnazjum, ZS Walichnowy).

W 2017 roku ze srodkéw ZFSS dokonano zakupu kwiatéw i symbolicznych upominkow  w
ramach dofinansowania imprez okoliczno$ciowych, ktore nie stanowia dziatalnosci socjalnej w
Swietle przepisow ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadezen socjalnych.
W 2017 roku ze érodkow ZFSS sfinansowano zakladowg wycieczke, pomimo braku wskazania
tego rodzaju dziatalnosci socjalnej w planie rzeczowo ~ finansowym na 2017 1.

Kierownik jednostki zostal zobowigzany do:

L.

Przestrzegania terminéw platnosci wynikajgcych z wezesniej zaciagnigtych zobowigzan, o czym
mowa w art. 44 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2006 r. o finansach publicznych.

Przestrzegania obowiazku dokonywania kontroli formalno — rachunkowej zewngtrznych
dowodow ksiggowych.

Ustalenia regulaminu okreslajacego zasady i warunki korzystania z ustug i Swiadezen
finansowanych z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych oraz zasady przeznaczania
srodkéw funduszi na poszczegblne cele i rodzaje dziatalnosci socjalnej w ZSP w Wieruszowie,
z wyeliminowaniem nieprawidlowosci stwierdzonych podezas kontroli.

Przestrzegania obowigzku przekazywania prawidtowo ustalonych kwot réwnowartosci odpisu na
ZFSS, a nie réwnowartosei planu finansowego w paragrafie 4440.

Dokonania przelewu kwoty 65,41 zl. na konto ZF SS tytutem uzupetnienia odpisu za 2016r.
Dokonania korekty odpisu na ZFSS za 2017 t. o kwote 81,11 zL. z powodu mylnego naliczenia
odpisu na pracownikéw innych jednostek — cztonkéw zwigzkéw zawodowych).

Przestrzegania obowiazku wydatkowania Srodkéw ZFSS na cele i rodzaje dziatalnosci socjalnej,
wskazane w ustawie z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych.
Przestrzegania obowiazku wydatkowania Srodkéw ZFSS na cele i rodzaje dziatalnosci ujete w
ustalonym planie rzeczowo — finansowym.

Sporzadzita: Kryst% ?uchalska — Gloéwny Specjalista ds. Kontroli ' |
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