Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Wydziat Kontroli Platnikéw Skladek w todzi il
Kilinskiego 7/11

98-220 Zdunska Wola

Dane identyfikacyjne ptatnika:
NIP: 9970000057
REGON: 250858893

Znak pisma: 532021030020PRO001

Znak sprawy: 532021030020

Protokot kontroli

Ptatnika sktadek: STAROSTWO POWIATOWE W WIERUSZOWIE, 98-400 Wieruszow, Rynek 1/7.
Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spo%ecznych-, posiadajgcy
legitymacje stuzbowg nr 05162, na podstawie upowaznienia nr 5320210300201 wystawionego 9 marca
2021 r. z upowaznienia Gtéwnego Inspektora Kontroli Zakladu Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 17 marca 2021 r. - 18 marca 2021 r., 22 marca 2021 r. - 23 marca
2021 .

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 17 marca 2021 r. ptatnikowi sktadek: Stefan
Pietras - WICESTAROSTA.

Ptatnik sktadek upowaznit do reprezentowania go w trakcie kontroli pana/pania: Sylwia Szukata, Kierownik
Referatu Kadr i Pac.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg nr 4.
Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2019 r.: 65.

Srednioroczna liczba ubezpieczonych w roku 2019 — 62

Kontrole przeprowadzono w siedzibie ptatnika skiadek

Zakresy kontroli
1. Prawidlowo$¢ i rzetelno$¢ obliczania skladek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skiadek, do
ktorych pobierania zobowiazany jest Zakiad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego

2. Ustalanie uprawniens do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych Swiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu

3. Prawidtowos¢ i terminowos¢ opracowywania wnioskdéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe
4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych
Ustalenia kontroli
Ustalenia kontroli zostaly dokonane na podstawie dokumentow sporzgdzonych przed dniem rozpoczecia

kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego
materiatu stanowi zalgcznik nr 1 do protokotu kontroli.
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1. Prawidiowos$¢ i rzetelno$¢ obliczania skladek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek,
do ktérych pobierania zobowiazany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres: styczen 2017 r. - grudzien 2019 r.; z tego okresu do badania kontrolnego
wytypowano:

ubezpieczonych wymienionych w punkcie 1.1. protokotu kontroli.

Ustalen w zakresie kontroli nr 1 dokonano poddajac analizie:

- listy ptac pracownikéw za lata 2017 — 2019

- umowy zlecenie wraz z rachunkami zawarte w latach 2017 — 2019

- umowy o dzieto wraz z rachunkami zawarte w latach 2017 - 2019

- PIT-4R za lata 2017-2019

- Regulamin wynagradzania w Starostwie Powiatowym w Wieruszowie

- Regulamin gospodarowania $rodkami zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych w Starostwie
Powiatowym w Wieruszowie wraz z o$wiadczeniami o dochodach za lata 2017-2019

- Zaktadowy plan kont (konto 231 -rozrachunki z tytutu wynagrodzen, konto 851 - zakladowy fundusz
Swiadczen Socjalnych)

1.1. Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

Kontroli poddano dokumentacje nw. osob zatrudnionych w ramach stosunku pracy:

Ptatnik skiadek zglosit do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego wszystkie wytypowane
do badania kontrolnego osoby.

1.2. Prawidtowos$¢ i rzetelnos$€ obliczania sktadek na ubezpieczenia spofeczne oraz innych skfadek, do
ktorych pobierania zobowigzany jest Zakiad

1.2.1. Ubezpieczenia spoleczne

Ptatnik skfadek w imiennym raporcie ZUS RSA w miesigcu 02.2017 wykaza%— PESEL

z kodem S$wiadczenia przerwy 331 w okresie od 01.02.2017 r. do 03.02.2017 r. z
wynagrodzeniem za czas niezdolnosci do pracy z powodu choroby w kwocie 132,30 zt. W trakcie kontroli
ustalono wyptacone w miesigcu 02.2017 r. wynagrodzenie za czas niezdolnosci do pracy z powodu
choroby w kwocie 220,50 zt. za okres od 30.01.2017 r. do 03.02.2017 r.

Pfatnik sktadek nie ziozyt imiennego raportu ZUS RSA w miesigcu 08/2017 r. za

PESEL z kodem $wiadczenia przerwy 331 z wykazang kwotg 426,64 zt. wyptaconego
wynagrodzenia za czas niezdolnosci do pracy z powodu choroby za okres od 31.07.2017 r. do 07.08.2017
r

Ponadto platnik skiadek za (D Fs:. QD  iesiacach 09,10/2017 r. nie
zadeklarowat sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe od wyplaconego zasitku macierzynskiego.
W wyniku kontroli ustalono podstawe wymiaru skiadki od wyptaconego zasitku macierzynskiego na
ubezpieczenia emerytaine i rentowe w miesigcu 09/2017 r. w wysokosci 897,24 zi. oraz w miesigcu
10/2017 r. w wysokosci 2317,87 zt

Dowody:
- kserokopia podstawowej listy ptac luty 2017: PODS/ST010/2017.02.28 (dot (i | D) (axta kontroii
str. 13-15)

- kserokopia zwolnienia lekarskiegc-(akta kontroli str. 17)
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- kserokopia karty zasitkowej dla pracownik (akta kontroli str. 19-21)
- kserokopia podstawowej listy ptac sierpien 2017: PODS/UW010/2017.08.28 (dot.

(akta kontroli str. 23-25)
)

- kserokopia zwolnienia lekarskieg akta kontroli str. 27
- kserokopia rozliczenia zasitku dla pracownika (akta kontroli str. 29)
- kserokopia listy ptac wrzesien 2017: LZUS/ST 105.28 (dot (P (2+<ta kontroli str. 31-

33)
- kserokopia listy ptac pazdziernik 2017: L.zUS/ST010/2017.10.28 (dot. (g P (ekta kontroii str

35-37)
mo pobieranych
skiade ompleksowy System
Zgodnie z:

- dane z konta ubezpieczonych

$wiadczeniach, przerwach w zatrudnieniu oraz podstawach wymiaru

Informatyczny ZUS)

- art. 41 ust. 1, ust. 3 pkt. 7 i 8 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2021 r. poz. 423 ze zm.) ptatnik sktadek przekazuje do Zaktadu imienne raporty
miesieczne, po uptywie kazdego miesigca kalendarzowego, w terminie ustalonym dla rozliczania skiadek.
Imienny raport miesieczny zawiera informacje dotyczace ptatnika sktadek okreslone w art. 43 ust. 4 i 5,
miesigc i rok, ktérych raport dotyczy oraz rodzaje i okresy przerw w opfacaniu sktadek na ubezpieczenia
spoteczne oraz informacje o wyplaconych zasitkach oraz wynagrodzeniach z tytutu niezdolnoéci do pracy
wyptaconych na podstawie Kodeksu pracy oraz o zasitkach finansowanych z budzetu panstwa.

- art. 18 ust. 6 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2021
r. poz. 423) podstawe wymiaru skiadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe 0s6b pobierajacych zasitek
macierzynski albo zasitek w wysokosci zasitku macierzynskiego stanowi kwota tego zasitku.

Osoba upowazniona Sylwia Szukata w protokole przyjecia wyjasnien z dnia 23.03.2021 r. wyjasnita: W
raporcie RSA dotyczacymd w miesigcu 02.2017 wykazalam wynagrodzenie za czas
niezdolnosci do pracy w kwocie 132,30 zt. z okresem 01-03.02.2017 r. a powinien by¢ caly okres tj. od
30.01.2017 r. do 03.02.2017 r. z wypltaconym wynagrodzeniem w kwocie 220,50 zt. . Ponadto nie
wykazatam w RSA w miesigcu 08.2017 r. z wykazanym wynagrodzeniem za czas
niezdolnosci do pracy w kwocie 426,64 zt w okresie od 31.07.2017 r. do 07.08.2017 r. ( wynagrodzenie za
czas choroby w powyzszych okresach zostato wyptacone w poprawnej wysokosci). W wyniku biedu
systemowego nie wykazalam z wyptaconym zasitkiem macierzynskim w raporcie RCA w
miesigcu 09.2017 z kwotg 897,24 zi., oraz w miesigcu 10.2017 z kwotg 2317,87 zt. "

Dowdd:
* Protokot przyjecia wyjasnien Sylwii Szukata z dnia 23.03.2021 r. (akta kontroli str. 41)

Réznica w naliczeniu skladek z tego tytutu wynosi:

Przypis skiadek: 884,80 zt

Obcigzenie budzetu panstwa: 884,80 zt

Zestawienie roznic stanowig zatgczniki nr 2, 3 do protokotu kontroli:

= Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne i
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne

= Zestawienie miesigcznych roznic w zakresie skladek na ubezpieczenia spofeczne i ubezpieczenie
zdrowotne

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne

Na podstawie dokumentacji kadrowo-ptacowej Starostwa przedstawionej przez ptatnika skiadek, ustalono,
ze platnik skitadek zadeklarowat skiadki na ubezpieczenie zdrowotne zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

Ptatnik sktadek naliczal i deklarowat skiadki na Fundusz Pracy od podstaw innych niz wynikajgce z
dokumentow Zrodtowych w okresie 01-12/2017 r., 01-03,06,09,11,12/2018 r., 01,03,04,06,07/2019 r.

Zgodnie z ustaleniami kontroli podstawy wymiaru sktadek:

o)
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+ na Fundusz Pracy wynosza;

01/2017 r. - 126737,25 zi., 02/2017 r. - 126487,21 zt., 03/2017 r. - 254969,21 zt.,
04/2017 r. - 129135,58 zt., 05/2017 r. - 132710,84 zi., 06/2017 r. - 129939,31 zt.,
07/2017 r. - 128457,38 zt., 08/2017 r. - 126976,17 zt., 09/2017 r. - 130932,11 zt.,
10/2017 r. - 124622,26 zt., 11/2017 r. - 128781,25 zt.,, 12/2017 r. - 234358,00 zt,,
01/2018 r. - 136079,00 zt., 02/2018 r. - 132826,90 zt., 03/2018 r. - 273960,56 zt.,
06/2018r. - 141123,43 zt., 09/2018 r. - 150050,59 zt., 11/2018 r. - 146052,85 zt.,
12/2018 r. - 141752,60 zt., 01/2019 r. - 143299,37 zt., 03/2019 r. - 286803,46 zt.,
04/2019r. - 147924,24 zt., 06/2019 1. - 144180,70 zt., 07/2019 r.- 150338,04 zi.,

Dowody:

- Zestawienie podstaw na Fundusz Pracy w Starostwie Powiatowym w Wieruszowie w latach 2017-2019
sporzgdzone na podstawie szczegdtowych list ptac (akta kontroli str. 39)

- deklaracja rozliczeniowa ZUS DRA numer 01 za m-ce 03-12/2017 r.,01-03,06,09,11,12/2018 r.,
01,03,04,06,07/2019 r. numer 02 za m-ce 01-02/2017 r. (Kompleksowy System Informatyczny ZUS)

Zgodnie z:

- art. 104 ust 1 pkt 1 lit a, art. 104 ust 3, art. 104a ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jedn. Dz, U. z 2020 r. poz. 1409 z p6zn. zm.) obowigzkowe
skiadki na Fundusz Pracy, ustalone od kwot stanowigcych podstawe wymiaru skiadek na ubezpieczenia
emerytalne i rentowe bez stosowania ograniczenia, o ktérym mowa w art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 13
pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych, wynoszacych w przeliczeniu na okres
miesigca, co najmniej minimalne wynagrodzenie za prace, w przypadku osob, o ktérych mowa w art. 6 ust.
2 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace, co najmniej
wynagrodzenie, o ktérym mowa w tym przepisie, optacajg pracodawcy oraz inne jednostki organizacyjne
za 0soby pozostajgce w stosunku pracy lub stosunku stuzbowym. W przypadku gdy kwoty, o ktérych
mowa w ust. 1, pochodzg z roznych zrédet, obowigzek oplacania skiadek na Fundusz Pracy powstaje
wtedy, gdy taczna kwota stanowigca podstawe wymiaru sktadek ustalona zgodnie z ust. 1 wynosi co
najmniej minimalne wynagrodzenie za prace, a w przypadku oséb, o ktérych mowa w art. 6 ust. 2 ustawy z
dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace, co najmniej minimaine
wynagrodzenie za prace, o ktérym mowa w tym przepisie. Pracodawcy oraz inne jednostki organizacyjne
nie opfacajg skiadek na Fundusz Pracy za zatrudnionych pracownikéw powracajgcych z urlopu
macierzynskiego, urlopu na warunkach urlopu macierzynskiego, urlopu rodzicielskiego lub urlopu
wychowawczego w okresie 36 miesiecy poczgwszy od pierwszego miesigca po powrocie z urlopu
macierzynskiego, urlopu nha warunkach urlopu macierzynskiego, urlopu rodzicielskiego lub urlopu
wychowawczego.

Osoba upowazniona Sylwia Szukala w protokole przyjecia wyjasnien z dnia 23.03.2021 r. wyjasnita:
,Nieprawidtowosci w naliczaniu sktadek na Fundusz Pracy powstaly w wyniku zatrudniania oséb nie
osiggajacych minimalnego wynagrodzenia oraz oséb powracajgcych z urlopu macierzynskiego i
wychowawczego. W zwigzku z tym sporzgdzono zestawienie prawidtowych podstaw wymiaru sktadek na
Fundusz Pracy za lata 2017-2019."

Dowod:
* Protokot przyjecia wyjasnien Sylwii Szukata z dnia 23.03.2021 r. (akta kontroli str. 41)

Roéznica w naliczeniu skiadek z tego tytutu wynosi:

Odpis skiadek: 858,55 zt

Przypis skfadek: 281,07 zi

Zestawienie réznic stanowi zatgcznik nr 4 do protokotu kontroli:

= Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

1.2.4. Fundusz Emerytur Pomostowych
Ptatnik sktadek w okresie od 1 stycznia 2017 r. do 31 grudnia 2019 r. nie prowadzit ewidencji pracownikdéw

wykonujgcych prace w szczegédinych warunkach lub o szczegdinym charakterze z uwagi na fakt nie
zatrudniania takich os6b.

Osoba upowazniona Sylwia Szukata w protokole przyjecia wyjasnien z dnia 23.03.2021 r. wyjasnita: W
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kontrolowanym okresie nie byli zatrudniani pracownicy na stanowiskach w szczegoélnych warunkach |ub o
szczegolnym charakterze i nie byto deklarowanych sktadek na FEP "

Dowdd:
+ Protokot przyjecia wyjasnien Sylwii Szukata z dnia 23.03.2021 r. (akta kontroli str. 41)

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyplacanie tych swiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego

Kontrolg objeto okres: styczen 2017 r. - grudzier 2019 r..
z tego okresu do badania kontrolnego wytypowano miesigc luty 2018 r. gdzie kontrolg objeto %
wii’faconich Swiadczen oraz trzy wyptaty Swiadczen od najwyzszych podstaw dla ,

Ustalen dokonano na podstawie dokumentéw niezbednych do ustalenia prawa do zasitku z ubezpieczenia
chorobowego w tym m.in.: zaswiadczenia lekarskie ZLA, karty zasitkowe, listy ptac wynagrodzen, wnioski
o udzielenie urlopu macierzynskiego, wnioski o udzielenie opieki

Kontroli poddano 10 zasitkéw z okresu wytypowanego do kontroli:

» Zasitek macierzynski z ubeziieczenia chorobowego

chorobowego

Ptatnik sktadek dokonywat ustalenia uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacat je
zgodnie z zasadami i obowigzujacym stanem prawnym.

2.2. Prawidiowo$¢ dokonywania rozliczen z tytutu wyptaconych Swiadczen i zasitkéw
Kontrolg objeto okres: styczen 2017 r. - grudzien 2019 ..

Ptatnik sktadek w okresie objetym kontrolg rozliczat $wiadczenia pieniezne z ubezpieczenia spotecznego
w razie choroby i macierzynstwa zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Ustalen kontroli dokonano w zestawieniu z dokumentacjg ksiegowo-placowa ptatnika sktadek

3. Prawidtowos¢ i terminowo$¢é opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe.
Kontrolg objeto okres: styczen 2017 r.- grudzien 2018 r.

Ptatnik skiadek nie sporzgdzat wnioskow o $wiadczenia emerytalno-rentowe.

Osoba upowazniona Sylwia Szukata w protokole przyjecia wyjasnien z dnia 23.03.2021 r. wyjasnita:
»Starostwo w okresie kontroli nie kompletowato wnioskéw emerytaino-rentowych (...)"

Dowod:
« Protokot przyjecia wyjasnien Sylwii Szukata z dnia 23.03.2021 r. (akta kontroli str. 41)

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgfaszanie danych dia celéw ubezpieczen spolecznych.
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Kontrolg objeto okres: styczen 2017 r.- grudzien 2019 1.
Badaniu poddano: rejestr wypadkéw przy pracy, protokdt wypadkowy

Kontroli poddano trzy informacje ZUS IWA :

- za rok 2017 r. oznaczong 01 z dnia 30.01.2018 r.

- za rok 2018 r. oznaczong 01 z dnia 30.01.2019 r.

- zarok 2019 r. oznaczong 01 z dnia 31.01.2020 .

Informacje wystawione zgodnie z obowigzujgcym stanem prawnym w tym zakresie.

Ptatnik sktadek w kontrolowanym okresie nie wystawiat zaswiadczen do celéw ubezpieczen spotecznych.

Osoba upowazniona Sylwia Szukata w protokole przyjecia wyjasnien z dnia 23.03.2021 r. wyjasnita: , (...)
oraz nie wystawiato zadwiadczen do celdw ubezpieczen spotecznych."

Dowdd:

* Protokot przyjecia wyjasnien Sylwii Szukata z dnia 23.03.2021 r. (akta kontroli str. 41)

Protokot sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden doreczono platnikowi
sktadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.
U. 2 2021 r. poz. 423 z pdzn. zm.), ptatnik sktadek ma prawo ziozy¢ w terminie 14 dni od daty otrzymania
protokotu pisemne zastrzezenia do jego ustalen, wskazujgc rownoczesnie stosowne $rodki dowodowe, na
adres: Zakiad Ubezpieczen Spotecznych, Wydziat Kontroli Ptatnikéw Skiladek w todzi I, Kilinskiego 7/11,
98-220 Zdunska Wola. Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 300 ), protokdt kontroli stanowi podstawe do wydania
decyzji w zakresie i trybie okreslonym w art. 83 powotanej ustawy.

Kontrole zakonczono w dniu 23 marca 2021 r. i fakt ten wpisano do ksigzki kontroli.

Wieruszoéw, dnia 23 marca 2021 r.

(podpis kontrolujgcego)

Protokot kontroli doreczono piatnikowi sktadek. Odbierajgcy: Ptatnik. /)

(data, pieczeé i podpis ptatnika sktadek)

STARCSTWL POWIATOWE
w Wieruazowie

ul, Rynek 1-7; 98-400 Wic:msz{)v;

tel. 62 78 13 370, fax 62 78 31 96

NIE 097-00-00-087 Rasn: 7TNRERE
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