Realizator projektu: Powiat Wieruszowski, ul. Rynek 1-7, 98-400 Wieruszéw

Biuro projektu: ul. Rynek 1-7, 98-400 Wieruszéw, pokdj nr 80 (II pigtro)
tel. 627813946, e-mail: projektpl13@powiat-wieruszowski.pl

Wieruszow, 10-03-2015 .
Znak sprawy: RS.272.7.2015

ZAPYTANIE OFERTOWE

na zadanie:
,Dostawa materiatéw biurowych na potrzeby projektu” w ramach

projektu ,Kompleksowy program zmniejszania zachorowalnosci na choroby zwigzane ze
stylem zycia na obszarze powiatu wieruszowskiego”

I. INFORMACJE OGOLNE O ZAMAWIAJACYM:

Powiat Wieruszowski

ul. Rynek 1-7

98-400 Wieruszow

Osoby do kontaktu:

- w sprawach przedmiotu zamowienia: Barbara Howis - specjalista ds. promocji projektu,
tel. 607 292 063, e-mail: projektpll3@powiat-wieruszowski.pl

- w sprawach proceduralnych: Krzysztof Wozniak - specjalista ds. zamowien publicznych
z funkcja asystenta projektu, tel. 669 032 241, e-mail: projektpll13@powiat-wieruszowski.pl

II. PODSTAWY I TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

1. Postepowanie prowadzone jest w ramach projektu pt. ,Kompleksowy program
zmniejszania zachorowalnosci na choroby zwiazane ze stylem zycia na obszarze
powiatu wieruszowskiego”. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z wytycznymi dla
saméwier o wartoéci do 30 000 euro netto (bez podatku VAT), prowadzonych w formie
rozeznania rynku na podstawie Uchwaty Nr 27/5 Zarzadu Powiatu Wieruszowskiego
z dnia 30.01.2015 r. w przedmiotowej kwestii.

21 Na podstawie niniejszego Zapytania ofertowego Wykonawcy uprawnieni sa do ztozenia
oferty na przedmiotowe zamowienie. Uzupetniony
o wymagane zataczniki Formularz ofertowy, ktérego wzoér stanowi zatacznik
Nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego nalezy ztozy¢ w formie pisemnej, poprzez
doreczenie go pod adres Zamawiajacego tj. ul. Rynek 1-7, (biuro podawcze - parter
budynku); 98-400 Wieruszow.

0 Projekt ,Kompleksowy program zmniejszania zachorowalnosci na choroby

zwigzane ze stylem zycia na obszarze powiatu wieruszowskiego” jest

nOfwaY dofinansowany ze $rodkéw  Norweskiego Mechanizmu  Finansowego

Ql'antS 2009-2014 oraz budzetu panstwa w ramach Programu PL 13 Ograniczenie
spotecznych nieréwnosci w zdrowiu.
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3: Po dokonaniu oceny ztozonych ofert, Zamawiajacy wysle informacje o wyborze
najkorzystniejszej oferty do wszystkich wykonawcéw, ktérzy wzigli udziat w niniejszym
postepowaniu.

4, Do Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana jako najkorzystniejsza zostanie
skierowane zaproszenie do zawarcia umowy na realizacje przedmiotowego zaméwienia.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1, Przedmiotem zamédwienia jest dostawa materiatéw biurowych na potrzeby projektu wg
ponizej zamieszczonego wykazu tabelarycznego:
Lp | Materiatly biurowe Iloé¢ | Jednostka
miary

1 | Papier ksero A4/80g/m2/500 biaty - do wszystkich | 40 Ryza
urzadzen

2 | Toner do drukarki laserowej 10 Szt.
Uwaga!

Zamawiajacy posiada drukarke typu HP P1006 36 A
(CB436A) i wymaga dostarczenia nowych i oryginalnych
toneréw z hologramem producenta do wskazanego typu
drukarki.

3 | Segregatory A4 z mechanizmem, 75 mm, oklejony folig, | 40 Szt.
wykonany z twardej tektury i wzmocniony metalowymi
kantami, na grzbiecie wymienna etykieta i otwdr na palec

4 | Metalowy dtugopis automatyczny. Wktad do dtugopisu w | 50 Szt.
kolorze niebieskim. Wymiary: ok. 14 cm x, @ ok. 1 cm

5 | Sztywne koszulki A4 na dokumenty (100 sztuk | 100 | Opakowanie

w opakowaniu) (100 szt.)
6 | Koperty C5, biate, samoklejace 5 Kpl.
7 | Kalkulator: 2 Szt.

- nabiurkowy,

- wys$wietlacz: min. 12 znakdéw, duzy odchylany,
- duzy cyferblat z duzymi klawiszami,

- funkcje: dodawanie, odejmowanie, mnozenie, dzielenie,
procenty, pierwiastki i inne,

- zaokraglanie wynikéw: w gore, w dot,

- przyblizenie: do 4, 3, 2, 1, 0 miejsc po przecinku,
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- klawisz cofania ostatniej pozycji,
- klawisz sumy catkowitej GT,
- zasilanie: podwdjne (bateryjno-stoneczne),

- gwarancja: min. 24 miesiace.

8 | Plyty CD-R 5 Kpl. (10 szt.
w kpl.)

9 | Pendrive - pojemnos¢ pamieci 16GB, kompatybilny z | 2 Szt.
wejsciem USB 2.0 i 3.0, predkos¢ odczytu minimalnie:
30 MB/s, predkosc zapisu: minimalnie: 10 MB/s

10 | Koperty C6, biate, samoklejace 10 Kpl.

11 | Znaczki pocztowe po 1,75 zt 200 | Szt.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy wymaga, aby wymienione w zestawieniu tabelarycznym materiaty biurowe
zostaty dostarczone w dniu 31.03.2015 r. do godz. 13.00, do zamawiajqcego na adres:
ul. Rynek 1-7, 98-400 Wieruszéw, pok. Nr 80 (biuro projektu - II pietro
budynku).

Kod CPV: 30190000-7 - rézny sprzet i artykuty biurowe

1v.

VI.

OPIS SPOSOBU PRZEDSTAWIANIA OFERT:

Wykonawca przedtozy oferte dotyczacq zamoOwienia przy uzyciu Formularza ofertowego,
ktérego wzdr stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

TREMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Rozpoczecie wykonywania zaméwienia: w dniu podpisania umowy;
Dostawa materiatéw biurowych w dniu: 31.03.2015r. do godz. 13.00.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZ OSWIADCZEN

I DOKUMENTOW WYMAGANYCH DLA POTWIERDZENIA ICH SPELNIENIA:

1.

Bioracy udziat w postepowaniu wykonawcy obowigzani sa wykazac¢ spetnianie
nastepujacych wymagan warunkujacych udziat w postepowaniu:
a) posiadania uprawnier do wykonywania okreslonej dziatalnodci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania,
b) posiadania wiedzy i doswiadczenia,
¢) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia,
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d) znajdowanie sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajacej na wykonanie
zamoéwienia;

W celu wykazania spetniania wymagan warunkujacych udziat w postepowaniu
wykonawcy obowiazani sa przedtozy¢ nastepujace o$wiadczenia i dokumenty:

a. oéwiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu, stanowiacy
zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego,

b. aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnoéci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie
wczeéniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert (nie dotyczy
0s6b fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej).

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT:

e

Oferta powinna by¢ ztozona na zataczonym do niniejszego Zapytania ofertowego
formularzu ofertowym wraz z wszelkimi wymaganymi o$wiadczeniami i dokumentami.
Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Mozna ztozy¢ tylko jedna oferte.

VIII.MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA I OTWARCIA OFERT:

1.

Oferty (wraz z wszelkimi wymaganymi zatacznikami) nalezy sktada¢ w terminie do dnia
18.03.2015 r. do godziny 13:00 w formie pisemnej poprzez ich doreczenie pod adres:
Powiat Wieruszowski, ul. Rynek 1-7 (biuro podawcze na parterze budynku),
98-400 Wieruszow.

Oferta skladana osobiscie lub poczta wraz ze wszystkimi dokumentami i os$wiadczeniami
powinna znajdowac sie w zamknigtej kopercie z napisem ,Dostawa materiatow
biurowych na potrzeby projektu” w ramach projektu ,Kompleksowy program
zmniejszania zachorowalnosci na choroby zwigzane ze stylem zycia na obszarze powiatu
wieruszowskiego”.

Oferty ztozone po terminie zostang zwrécone bez rozpatrywania.

Oferty ztozone przed uptywem terminu otwarcia mogq zosta¢ zmienione lub wycofane.
Zmiany lub wycofania dokonuje sig¢ poprzez ztozenie stosownego os$wiadczenia woli
w formie pisemnej poprzez jego dorgczenie pod adres: Powiat Wieruszowski,
ul. Rynek 1-7 (biuro podawcze na parterze budynku), 98-400 Wieruszow.

Otwarcie ofert nastagpi w dniu 18.03.2015 r. o godz. 13.30 w siedzibie
zamawiajacego tj. ul. Rynek 1-7, 98-400 Wieruszéw, pok. Nr 80 (biuro projektu
- II pietro budynku).

Zamawiajacy poinformuje o wyniku postgpowania wszystkich wykonawcow, ktérzy ztozyli
oferty. Zawiadomienie zostanie przestane faksem lub mailem.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

Podana w ofercie cena musi by¢é wyrazona w: ztotych polskich [PLN]. Zamawiajacy
wymaga podania ceny jednostkowej na poszczegdlne asortymenty oraz ceny tacznej
obejmujacej dostawe catego zamowienia.

Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania opisane w Zapytaniu ofertowym
oraz obejmowaé wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca w zwigzku z realizacjg
zamoéwienia, zgodnie z obowigzujacymi przepisami dotyczacymi realizacji przedmiotu
zamoéwienia.
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XI.

Oferta nie moze podlega¢ zmianie co do ceny, za wyjatkiem konsekwencji poprawienia
oczywistych omytek rachunkowych.

Cena bedzie uwzgledniata wszelkie naleznosci publicznoprawne jakie obowigzany bedzie
uisci¢ Wykonawca lub Zamawiajacy z tytutu realizacji zamowienia.

Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg obowigzkowi podatkowemu w zakresie podatku VAT na
terenie Rzeczypospolitej Polskiej zobowigzani s podac¢ cene netto (bez podatku VAT).
W celu obliczenia ceny i oceny tak ztozonych ofert, ktérych wybdr prowadzitby
do powstania obowigzku podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku
od towarow i ustug w zakresie dotyczacym wewnatrzwspdlnotowego nabycia towaréw,
Zamawiajacy doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ustug, ktory
miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigqzujacymi przepisami.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY

WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktdw
w kryterium - najnizsza cena 100%.

Cena - 100 %

Cena - zostanie obliczona przy uzyciu wzoru:

XII.

(cena oferty najtanszej / cena oferty badanej) x 100 = liczba punktéw za kryterium cena

Zamawiajacy oceni ztozone oferty w oparciu o ww. kryterium z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku.

Oferty oceniane beda punktowo. Maksymalna liczba punktéw, jakg moze uzyskaé oferta
wynosi 100 pkt.

WARUNKI PLATNOSCI Z TYTULU ZREALIZOWANIA DOSTAWY:

Zamawiajacy dokona jednorazowej ptatnosci z tytutu zrealizowanej dostawy w terminie
do 30 dni od dnia protokolarnego przekazania kompletnego i bez wad przedmiotu

zamowienia.

XIII. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY:

1.

Wykonawcy, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza, miejsce i termin
podpisania umowy zostang wskazane w pismie informujgcym o wyniku postepowania.
Podpisanie umowy na realizacje przedmiotu zamodwienia nastgpi w siedzibie
Zamawiajacego w sposob ustalony indywidualnie z Wykonawca, ktory ztozy oferte
najkorzystniejszq.
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Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,

Zamawiajacy moze wybraC oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

XIV. WYMAGANE ZALACZNIKI:
Wykaz zatacznikéw do Zapytania ofertowego:
1% Zatacznik Nr 1 = Formularz ofertowy;

2. Zatacznik Nr 2 - Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu;

~J
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Zatacznik nr 1

@ Projekt ,Kompleksowy program zmniejszania zachorowalnosci na choroby

zwigzane ze stylem Zzycia na obszarze powiatu wieruszowskiego” jest

nOTWBY dofinansowany ze Srodkéw Norweskiego Mechanizmu  Finansowego

gl'antS 2009-2014 oraz budzetu panstwa w ramach Programu PL 13 Ograniczenie
spotecznych nieréwnosci w zdrowiu.

Formularz ofertowy

:;.orz Wymagane Informacje: Informacje podane przez Wykonawce:
1. Nazwa Wykonawcy:
2 Adres pocztowy Wykonawcy /
' petnomocnika Wykonawcy:
3% Numery telefonu:
4, Numery faksu:
5. Adresy e-mail:
6. Numer REGON, NIP
Imie i nazwisko, telefon, adres
7 e-mail osoby wyznaczonej do
' kontaktu w zwigzku z
postepowaniem:

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe sktadam oferte na: ,Dostawa materiatéw
biurowych na potrzeby projektu” w ramach projektu ,Kompleksowy program
zmniejszania zachorowalnosci na choroby zwigzane ze stylem zycia na obszarze powiatu
wieruszowskiego”.

Oferta powinna zawiera¢ okredlenie ceny jednostkowej na poszczegdlne asortymenty oraz cene
taczna.

Lp | Materiaty biurowe Iloé¢ | Jednostka Cena Cena
miary jednostkowa | jednostkowa
netto brutto

1 | Papier ksero A4/80g/m2/500 | 40 Ryza
biaty - do wszystkich urzadzen

2 | Toner do drukarki laserowej 10 Szt.
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Uwaga!

Zamawiajacy posiada drukarke
typu HP P1006 36 A (CB436A)
i wymaga dostarczenia nowych
i oryginalnych toneréw z
hologramem producenta do
wskazanego typu drukarki.

Segregatory A4 z |40 Szt.
mechanizmem, 75mm,

oklejony folig, wykonany z

twardej tektury i wzmocniony

metalowymi kantami, na

grzbiecie wymienna etykieta i

otwdr na palec

Metalowy dtugopis | 50 Szt.
automatyczny. Wktad do

dtugopisu w kolorze

niebieskim. Wymiary: ok. 14

cm x, @ ok. 1 cm

Sztywne koszulki A4 na | 100 | Opakowanie
dokumenty (100 sztuk (100 szt.)
w opakowaniu)

Koperty C5, biate, samoklejace | 5 Kpl.
Kalkulator: 2 Szt.

- nabiurkowy,

- wyswietlaczz  min. 12
znakéw, duzy odchylany,

- duzy cyferblat z duzymi
klawiszami,

- funkcje: dodawanie,
odejmowanie, mnozenie,
dzielenie, procenty, pierwiastki
i inne,

- zaokraglanie wynikéw: w
goére, w dot,

- przyblizenie: do 4, 3, 2, 1, 0
miejsc po przecinku,

- klawisz cofania ostatniej
pozycji,
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- klawisz sumy catkowitej GT,

- zasilanie: podwdjne
(bateryjno-stoneczne),

- gwarancja: min. 24 miesigce.

8 | Plyty CD-R 5 Kpl. (10 szt.
W kpl)
9 | Pendrive - pojemnos¢ pamieci | 2 Szt.
16GB, kompatybilny z

wejsciem USB 2.0 i 3.0,
predkos$¢ odczytu minimalnie:
30 MB/s, predkos¢ zapisu:
minimalnie: 10 MB/s

10 | Koperty C6, biate, samoklejace | 10 Kpl.

11 | Znaczki pocztowe po 1,75 zt 200 | Szt.

Cena faczna

Os$wiadczamy, ze podana w ofercie stawka podatku od towaréw i ustug VAT jest zgodna
z przepisami ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (t.j. Dz. U. z 2011 r.
Nr 177, poz. 1054 ze zm.).

1.
2:
g

Cena podana w ofercie obejmuje wszelkie koszty zwigzane z powyzszym zamowieniem.
Wykonawca o$wiadcza, ze jest / nie jest* ptatnikiem podatku VAT.

W przypadku uzyskania zamdwienia, Wykonawca zobowigzuje sig do podpisania umowy
w terminie i miejscu wyznaczonym przez Zamawiajacego.

Wykonawca wyraza zgode na przeprowadzenie wszelkich badan majacych na celu
sprawdzenie o$wiadczen, dokumentéw i przedtozonych informacji oraz wyjasnien
finansowych i technicznych, przez Zamawiajacego lub jego upowaznionych
przedstawicieli.

Oéwiadczamy, ze jesteémy zwigzani nasza ofertg przez 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Zalacznikami do niniejszej oferty sa:

(Nalezy wymieni¢ wszystkie dokumenty sktadajace sie na oferte)

(podpis osoby upowaznionej do reprezentacji)

Strona 9 z 10




Zatacznik nr 2

Nazwa i adres Wykonawcy

Oswiadczenie
o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu

Sktadajac oferte w odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczace ,Dostawa materiatéw
biurowych na potrzeby projektu” w ramach projektu ,Kompleksowy program zmniejszania
zachorowalnosci na choroby zwigzane ze stylem Zycia na obszarze powiatu wieruszowskiego”
oswiadczam, ze spetniamy warunki dotyczace:

1. Posiadania uprawniert do wykonywania okreslonej dziatalnoéci lub czynnodci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania.

2. Posiadania niezbednej wiedzy i do$wiadczenia.

3. Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia.

4. Sytuacji ekonomicznej i finansowej.

(podpis osoby upowaznionej do reprezentacji)
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