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STAROSTWO POWIATOWE W WIERUSZOWIE
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
ds. rejestracji pojazdow
w Wydziale Komunikacji i Drog
0K.2110.2.2017

Na powyzsze stanowisko moga ubiega¢ si¢ poza obywatelami polskimi obywatele Unii Europejskiej
lub obywatele innych panstw, ktorym na podstawie umow migdzynarodowych lub przepisow prawa
wspolnotowego przystuguje prawo do podjgcia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej .

1. Wymagania niezbedne:
1) obywatelstwo polskie:
2) wyksztalcenie wyzsze;
3) pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych;
4) niekaralnos¢ za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe;
5) znajomosc¢ obstugi komputera.
2. Wymagania dodatkowe (preferowane):
1)znajomosc regulacji prawnych z zakresu: administracji
samorzadowej,  postgpowania  administracyjnego. ochrony  danych
osobowych, prawa oruchu drogowym oraz aktow wykonawczych do
tych ustaw;
2) umiejetnos¢ analizowania przepisow prawa;
3) znajomos¢ programéw WORD, EXEL;
4)umieje¢tnos¢  pracy  wzespole, latwo$¢  nawigzywania  relacji
miedzyludzkich;
5) umiejetnos¢ organizowania pracy wlasnej, w tym pod presja czasu;
6)odporno$¢ na stres ze wzgledu na bezposredni i ciggly kontakt
z interesantem;
7) umiejetnos¢ wykonywania obowigzkéw w sposob nie budzacy podejrzenia
o stronniczos$¢ 1 interesownosc;
8) staz pracy w administracji publiczne;j.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) obstluga systemu “POJAZD” i zalatwianie spraw wynikajgcych
z funkcjonowania tego systemu;

2) bezposrednia obstuga interesantow w zakresie rejestracji pojazdow:;

3) archiwizacja dokumentow;

4) prowadzenie magazynu tablic rejestracyjnych;

5) prowadzenie rejestrow tablic rejestracyjnych i drukéw Scislego
zarachowania,

7) sporzadzanie niezbednych sprawozdan z prowadzonych spraw;

8) prowadzenie korespondencji w sprawach dotyczacych rejestracji pojazdow.

4. Warunki pracy na stanowisku :
1) praca wewnatrz pomieszczenia w budynku Starostwa Powiatowego
w Wieruszowie ul. Rynek 1-7, 98-400 Wieruszéw - budynek
przystosowany do potrzeb 0sob niepelnosprawnych (podjazd na parter
budynku):
2) praca jednozmianowa w wymiarze 2 (pol etatu) czasu pracy;
3) praca biurowa (siedzaca) z obstuga komputera i urzadzen biurowych.



5. W miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik
zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu  o0s6b
niepelnosprawnych jest nizszy niz 6%.

6. Wymagane dokumenty (podpisane wlasnorecznym czytelnym podpisem. a kopie
potwierdzone za zgodnos¢ z orvginatem wiasnorecznym czytelnvm podpisem):

a) zyciorys — curriculum vitae,

b) kserokopie $wiadectw pracy, oswiadczenie o pozostawaniu
w stosunku pracy (tylko jezeli kandydat pracowal lub pracuje) lub
oswiadczenie o prowadzeniu dzialalnosci gospodarczej.

c) kserokopie dyplomow potwierdzajacych wyksztalcenie,

d) kwestionariusz osobowy,

e) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

f) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa Unii Europejskiej lub
o posiadaniu na podstawie uméw migdzynarodowych lub przepiséw prawa
wspolnotowego prawa do podjgcia zatrudnienia na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej 2,

¢) os$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z pelni praw publicznych,

h) os$wiadczenie o niekaralnosci za umysine przestgpstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

i) os$wiadczenie o stanie zdrowa pozwalajacym na prace na stanowisku, na ktére
prowadzony jest nabor,

j) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r.

o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016r. poz. 922 ze zm.),

k) dokument potwierdzajacy znajomos¢ jezyka polskiego okreslony

w przepisach o stuzbie cywilnej °.

7. Dodatkowe dokumenty:
kserokopie dokumentow poswiadczajacych zdobycie dodatkowych
umiejetnosci, doswiadczenia oraz ewentualne referencje.

Dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé osobiscie w siedzibie starostwa
w pokoju nr 53, poczta elektroniczng na adres: starostwo@powiat-wieruszowski.pl
w przypadku posiadanych uprawnien do podpisu elektronicznego lub poczta na adres starostwa
z dopiskiem: Nabor na stanowisko ds. rejestracji pojazdow w terminie do 15 wrzesnia 2017r.
do godziny 15.00. Aplikacje, ktore wplyna do Starostwa po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Kandydaci spelniajacy wymagania formalne w ogloszeniu zostang powiadomieni o terminie i miejscu
testu kwalifikacyjnego lub rozmowy kwalifikacyjnej drogg telefoniczna lub mailowa.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Starostwa Powiatowego
w Wieruszowie w BIP (www.powiat-wieruszowski.pl) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie
Starostwa Powiatowego w Wieruszowie przy ul. Rynek 1 - 7, 98 — 400 Wieruszow.

' Osoba nieposiadajaca obywatelstwa polskiego moze zostaé zatrudniona na stanowisku, na ktérym wykonywana praca nie polega na bezposrednim lub
posrednim udziale w wykonywaniu wladzy publicznej i funkeji majgeyeh na celu ochrong generalnych interesow panstwa

* w przypadku, gdy na stanowisko moga ubiega¢ si¢ poza obywatelami polskimi obywatele Unii Europejskiej lub obywatele innych panstw, ktorym na
podstawie umdw migdzynarodowych lub przepisiw prawa wspolnotowego przyshuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej




